机构设置和职能：
宽城满族自治县都山省级自然保护区管理处内设机构：
(1)综合科
机构规格为正科级，核定领导职数1名。
主要职责：负责贯彻执行国家自然保护区的法律、法规和方针、政策。
(2)计划财务科
机构规格为正科级，核定领导职数1名。
主要职责：负责制定自然保护区的各项管理制度。
(3)资源开发科
机构规格为正科级，核定领导职数1名。
主要职责：贯彻执行国家自然保护区的法律、法规和方针、政策；制定并执行自然保护区的各项管理制度；负责保护自然保护区内的自然环境和自然资源；负责组织协调有关部门开展保护区的科研等工作。
办公地址：宽城满族自治县峪河路86号
办公时间：国家法定工作日上午8:30--12:00，下午1:30--5:30（6-9月份下午2:30--5:30）
     联系电话：13231412695
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